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Reditel Zakladni $koly a Matefské $koly Bene$ov nad Plouénici, pfispévkova organizace
vsouladu s § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v aktualnim znéni, a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.,
0 zadjmovém vzdélavani, v platném znéni,

vydava

vnitfni fad Skolni druziny a Skolniho klubu, jejichz ¢innost vykonava Zakladni Skola
a Materska skola BeneSov nad Ploucnici, ptispévkova organizace.

Skolni druZina a 8kolni klub slouZi k vychové, vzdélavani a rekreaci u&astnik(i zajmového
vzdélavani (ddle jen ucastnik(). Ve dnech Skolniho vyucovani tvofi mezistupen mezi vyukou
ve Skole a vychovou v rodiné. Jejich cinnost se fidi vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni, zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v aktudlnim znéni a vnitinimi predpisy
Skoly. Poslanim skolni druziny a Skolniho klubu je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpocinku a
rekreace ucastnik(i zdjmového vzdélavani. Bere v Uvahu poZadavky zadkonnych zdstupcu a
déva prostor rozvoji zajmG ucastnik(. Cinnost $kolni druZiny a $kolniho klubu se uskuteéfiuje
pravidelnou vychovnou, vzdéldvaci a zajmovou ¢innosti i rekreacnimi ¢innostmi spojenymi
s pobytem mimo $kolu. Skolni druZina a 3kolni klub umoZfuje Glastnikim i pfipravu
na vyucovani.

OBECNA USTANOVENI

a) Organizace provozu Skolni druziny a Skolniho klubu se opird o prislusnd ustanoveni
zakona €. 561/2004 Sb., zakon o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném
ajiném vzdélavani, vplatném znéni zejména provadécim predpisem ke Skolskému
zakonu - vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

b) Skolni druZina a $kolni klub realizuje v souladu s ustanovenim § 111 zakona 561/2004 Sb.
(Skolsky zakon) zdjmové vzdélavani v dobé mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti.




f)
g)

h)

Ve skolni druziné a Skolnim klubu je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci
vychovatelka, kterd zajistuje prihlasovani a odhlasovani ucastnikl, predavani informaci
zakonnym zastupclim, vyfizovani namét( a stiznosti.

O zarazeni ditéte do Skolni druZiny a Skolniho klubu rozhoduje feditel Skoly.

O provozu Skolni druziny a Skolniho klubu v dobé hlavnich i vedlejSich prazdnin
rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky zakonnych zastupct (podle poétu prihlasenych,
minimalni pocet je 10 Gcastnik() reditel Skoly se souhlasem zfizovatele.

Oddéleni skolni druziny a skolniho klubu mlzZe mit maximalné 30 ucastnika.

Zajmové vzdélavani ve Skolni druziné je za uplatu, vySe Uplaty je kaZzdoroéné
aktualizovana formou dodatku smérnice ke stanoveni Uplaty za zajmové vzdélavani.
Prihlasovani a odhlasovani ucastnikli ze skolni druziny a skolniho klubu je provadéno
na zakladé pisemnych Zadosti zakonnych zastupcl ucéastnika.

PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI UCASTNIKU A JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH
VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prava a povinnosti Ucastnikl a jejich zakonnych zastupcl jsou vymezeny ustanovenim
Skolského zakona. Na Ucastniky a zakonné zastupce se vztahuje skolni fad. Vnitini fad skolni
druZiny upravuje zejména prdava a povinnosti Ucastnikl a zakonnych zastupcl vzhledem
ke specifickym podminkam zajmového vzdélavani.

1.1. Prava a povinnosti ucastniku

Ucastnik ma pravo na pfiméreny klid pro svoji zdjmovou &innost.

Uc¢astnik ma pravo na vybér zdjmové &innosti podle svych zajmu a zalib.

Uc&astnik ma préavo na individualni pfistup, slu§né zachazeni, pomoc v kazdé situaci.
Ucastnik se Fidi kolnim Fadem, vnitinim Fadem SD a SK a Fadem $kolni jidelny.

Pokud Uéastnik opousti prostor SD a SK je povinen ohlésit sv(ij odchod vychovatelce.
Uc&astnik, ktery si vyp@jéi hraéku nebo hru, musi dbat na to, aby ji neponicil. Pokud
zpUsobi jakoukoliv umysinou Skodu, jsou zdkonni zastupci povinni tuto Skodu uhradit
nebo napravit.

Ué&astnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho a jinych osob.

Ucastnik je povinen dodriovat pfi viech €innostech bezpe&nostni a hygienické zasady.
Ucastnik, ktery chodi do SD a SK, neni¢i nabytek a vybaveni tfidy, télocvi¢ny, $atny,
chodby, jidelny a ostatnich prostor skoly.

Uéastnik chodici do SD a SK dodrzuje zasady sluiného chovani jak v kolektivu uéastnikg,
tak i k dospélym.

Pokud Uéastnik nebo jeho zdkonny zéstupce naru$uje opakované ¥ad a ¢innost SD a SK,
maze feditel $koly rozhodnout o jeho vylouéeni ze SD nebo SK.

1.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Zakonni zastupci jsou povinni pFihldsit Ucastnika k pravidelné dochdzce do SD a SK,
odevzdat pisemnou pfihlasku a do stanoveného terminu uhradit platbu za zajmové
vzdélavani v souladu se smérnici pro Uplatu v SD a SK. Pfijeti u¢astnika do SD a 5K je
podminéno splnénim tohoto bodu.



2.

Zakonni zastupci jsou povinni sezndmit se s vnitfnim fadem SD a SK, co? stvrdi svym
podpisem na pisemné prihlasce do SD/SK (zapisni listek).

Zakonni zastupci jsou povinni zajistit odchod Géastnika ze SD béhem provozni doby SD.
Zakonni zastupci maji pravo na informace o prlibéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy
svého ditéte.

Zakonni zdstupci maji prdvo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich
ditéte.

PROVOZ A VNITRNi REZIM SKOLNi DRUZINY

Dochazka do skolni druZiny

1.

3.

Ucastnik je povinen Ucastnit se zajmového vzdélavani podle rozsahu dochdazky
dohodnutém se zakonnymi zastupci. Rozsah dochdzky je zaznamenan na zapisnim listku.
Zakonni zastupci sdéli vedouci vychovatelce $kolni druziny vidy pisemnou formou
odchylky od dohodnutého rozsahu dochdzky do $kolni druziny, omluvu nepfitomnosti
Ucastnika, odchod ze Skolni druziny s jinou osobou, nez je dohodnuto v zapisnim listku.
Ucastniky, pfihlasené k zajmovému vzdélavani ve Skolni druZing, si vychovatelky
prebiraji od vyucujicich po skonceni vyucovani.

Nemf(zZe-li se uUcastnik zucastnit zajmového vzdélavani nebo cinnosti poradané Skolou
nepredvidané, zvlasté ze zdravotnich nebo jinych zdvainych ddvod(, dolozi zakonny
zastupce Ucastnika dlvody jeho nepfitomnosti na zajmovém vzdélavani nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnl od zacatku nepfitomnosti. V ptipadé predem znamych dlvodu
oznami pisemné zakonny zastupce ucastnika dobu jeho nepfitomnosti ve skolni druziné
vedouci vychovatelce.

PROVOZ A VNITRNi REZIM SKOLNiHO KLUBU

Dochazka do skolniho klubu

1.

Ulastnik je povinen uéastnit se zajmového vzdé&lavani podle rozsahu dochazky
dohodnutém se zakonnymi zastupci uUcastnika. Rozsah dochazky je zaznamendn na
zapisnim listku.

Zakonni zastupci sdéli vychovatelce Skolniho klubu vidy pisemnou formou odchylky
od dohodnutého rozsahu dochazky do Skolniho klubu, omluvu neptitomnosti Ucastnika.
NemdzZe-li se ucastnik zucastnit zajmového vzdélavani nebo cinnosti poradané skolou
nepredvidané, zvlasté ze zdravotnich nebo jinych zavainych davod(, doloZi jeho
zakonny zastupce dlvody nepfitomnosti na zdjmovém vzdélavani nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnli od zacatku nepfitomnosti. V prfipadé predem znamych dlvodu
ozndmi zakonny zastupce ucastnika dobu jeho nepfitomnosti ve skolnim klubu
vychovatelce.

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO ZARIZENI ZE STRANY
UCASTNIKU

Ucastnik ma pravo pouZivat zafizeni $koly v souvislosti se zdjmovym vzdélavanim. Je
vSak povinen se fidit pfi tom pokyny vychovatelek nebo jinych opravnénych osob.
Ucastnik je povinen udrzovat v poradku a Setrné nakladat se viemi vécmi, které tvofi
zafizeni Skoly a témi, které mu byly svéfeny v souvislosti se zajmovym vzdélavanim.



10.

11.

Za svévolné nebo z nedbalosti poskozeny majetek Skoly bude vyZadovana odpovidajici
nahrada.

U&astnikiim je zakazana svévolna manipulace s PC. Je zakdzédno spoustét www stranky,
které svym obsahem ohroZuji mravni vyvoj déti (zejména s obsahem nasili, pornografie)

PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi UCASTNIKU A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

Ve SD a SK se ucastnik Fidi pokyny vychovatelek, $kolnim Fadem a fadem $kolni druziny
pro Ucastniky, ktery je vyvésen v ucebné.

Pfi kazdém svém pocinani je ucastnik povinen chranit si své zdravi a zdravi svych
spoluticastnikd.

Uc&astnikiim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici a zafizenim.

Do skoly, Skolni druziny i Skolniho klubu je zakdzano nosit véci, které by mohly ohrozit
zdravi, zpUsobit Uraz nebo ohroZovat mravni vychovu.

Noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek, véetné alkoholickych napoju
a koureni v aredlu Skoly je ucastnikim zakdzano. Z poruseni tohoto ustanoveni budou
vyvozeny prisné sankce.

Neni vhodné nosit do Skoly cenné predméty nebo vétsSi mnozstvi penéz. Pokud je ma
Ucastnik ve vyjimecnych pfipadech s sebou, m{zZe si je uschovat na k tomu uréeném
misté dle pokynu ucitele nebo vychovatelky.

Mobilni telefon uziva ucastnik tak, aby nenaruSoval zajmové vzdélavani.

Odchod ucastnika ze Skolni druZiny i Skolniho klubu se Ftidi poZadavky zdkonnych
zastupcd, uvedenymi v zapisnim listku.

Pfi prechazeni ucéastnika na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se
Ucastnici Fidi pravidly silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob.

Pfipadny duraz ¢i nevolnost, nehodu ¢&i ztratu predmétu hlasi dacastnik ihned
vychovatelce, pfipadné jinému uciteli nebo vedeni skoly.

Pfi udéleni osobniho volna na Skolni akci si uéastnik odpovida sam za sebe. O udéleni
osobniho volna rozhoduje doprovazejici vychovatel na zakladé rozumové vyspélosti
Ucastnika po predchozim pouceni o bezpecnosti.

Vnitini rezim skolni druziny

1.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje teditel $koly na navrh
vedouci vychovatelky skolni druziny.

Skolni druZina se pro Ucastniky otevira v 6.00 hodin. Ranni provoz je do 8.00 h.
Odpoledni provoz zacind s koncem posledni vyucovaci hodiny ucastnika v 11.40 h
a konc¢i v 16.00 h.

Na nepovinné predméty, zajmové krouzky a vyuku v ZUS jsou Ucastnici uvolfiovani
dle potreby a pisemnych pozadavkl zakonnych zastupcu.

Pro vstup a odchod ze Skoly pouzivaji Ucastnici pouze urceny vchod.

K odlozeni svrchniho odévu a obuvi pouziva ucastnik Satnu. Pfi pohybu v budové skoly si
pocina tak, aby nezpUsobil znedisténi prostor.

Pfi pobytu v odbornych pracovnach a télocvi¢né pfi zajmovém vzdélavani se ucastnik
fidi frddem platnym pro tyto pracovny.

Po skonéeni pobytu ve Skolni druziné si ucastnik uklidi své misto a jeho okoli, véetné
svych véci v satné.



Vnitini rezim skolniho klubu

1. Rozsah denniho provozu SK a rozvrh €innosti schvaluje feditel $koly na ndvrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2. SK se pro Gcastniky otevird v 6.00 hodin. Ranni provoz je do 7.45 h.

Pro vstup a odchod ze Skoly pouzivaji Gcastnici pouze uréeny vchod.

4. K odloZzeni svrchniho odévu a obuvi pouziva ucastnik Satnu. PFi pohybu v budové Skoly si
pocind tak, aby nezpusobil znecisténi prostor.

5. P¥i pobytu v odbornych pracovndch a télocvicné pfi zajmovém vzdélavani se uéastnik ridi
radem platnym pro tyto pracovny.

6. Po skoné&eni pobytu ve SK si G&astnik uklidi své misto a jeho okoli, véetné svych véci
v Satné.

w

6. ZAVERECNA A ZRUSOVACIi USTANOVENI

Vnittni fad byl projedndn na pedagogické radé dne 28. 8. 2020.

Vnitfni fad nabyva platnosti dne 28. 8. 2020.

Vnittni fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2020.

Smérnice zruduje Rad $kolni druZiny a $kolniho klubu ze dne 25. 5. 2018.

V BenesSoveé nad Ploucnici dne 28. 8. 2020

Mgr. Jakub Zeleny, feditel Z§ a MS Bene3ov nad Plouénici, p. o.

PRILOHA C. 1
DOKUMENTACE SD A 5K
Ve Skolni druZiné a Skolnim klubu se vede tato dokumentace:
— evidence pfijatych ucastnik( (napf. zapisové listky pro ucastniky, ktefi jsou
prihlaseni k pravidelné dochdzce), rozsah dochdazky — viz zapis. listky,
— pisemné prihlasky ucastnik(; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl Ucastnika o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika
z druziny,
— tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci
prace, véetné dochazky ucastnikd,
— celoroéni plan cinnosti, ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny a skolniho
klubu jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
— vnitfni fad Skolni druziny a skolniho klubu, rozvrh vyucovacich hodin.



PRILOHA €. 2
SMERNICE KE STANOVENI UPLATY ZA ZAJMOVE VZDELAVANI VE SKONi DRUZINE, VCETNE
DODATKU



